
1 
คณะบรหิารธรุกิจและนเิทศศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา 

โทร 054-466666 ต่อ 1508, 1511, 1513 -1514 

 

 
 

 

 

 

พื้นที่ของส านักงาน 

ส ำนักงำนคณะบริหำรธุรกิจและนิเทศศำสตร์  ตั้งอยู่ที่มหำวิทยำลัยพะเยำ เลขที่ 19 หมู่ 2  

ต ำบลแม่กำ อ ำเภอเมืองพะเยำ จังหวัดพะเยำ ได้ก ำหนดขอบเขตพื้นที่ของกำรจัดกำรสิ่งแวดล้อม  

โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อลดกำรใช้พลังงำนและทรัพยำกร ลดกำรเกิดของเสีย ลดกำรปล่อยก๊ำซเรอืนกระจก

ออกสู่บรรยำกำศ และด ำเนินกิจกรรมที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม มีพื้นที่จัดกำรสิ่งแวดล้อมอยู่ในบริเวณ 

ช้ัน 2 อำคำรเรยีนรวมหลังเก่ำ มีขนำดพืน้ที่ รวม 1,019 ตำรำงเมตร ดังนี้ 

1. หอ้งส ำนักงำนคณะบริหำรธุรกิจและนิเทศศำสตร์ 

2. หอ้งผู้บริหำร 

3. พืน้ที่ถ่ำยเอกสำร 

4. พืน้ที่รับประทำนอำหำร 

5. หอ้งประชุม 

6. จุดพักผ่อน 

7. ทำงเดิน 

8. หอ้งน้ ำ 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

5.4 การจัดการความน่าอยู่ของส านักงาน 
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มีพนักงำนภำยในส ำนักงำนจ ำนวนทั้งสิน้ 22 คน โดยแบ่งออกเป็นพนักงำนประจ ำ 19 คน พนักงำน

ช่ัวครำว 1 คน และพนักงำนท ำควำมสะอำด จ ำนวน 2 คน 

กิจกรรมภายในส านักงาน 

1) กำรพิมพ์เอกสำร และกำรถ่ำยเอกสำร 

กิจกรรมกำรพิมพ์เอกสำรและกำรถ่ำยเอกสำร เป็นกิจกรรมที่ เกิดขึ้นจำกกำรปฏิบัติงำน 

ของบุคลำกรเพื่อขับเคลื่อนกำรด ำเนินงำนในด้ำนต่ำงๆ ตำมหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ ให้บรรลุตำม

เป้ำหมำยและยุทธศำสตร์กำรพัฒนำคณะบริหำรธุรกิจและนิเทศศำศตร์ มหำวิทยำลัยพะเยำ ทั้งนี้ คณะฯ 

ได้ค ำนงึถึงกำรรักษำสิ่งแวดล้อมโดย 

2) กำรประชุม 

กิจกรรมกำรประชุม คณะบริหำรธุรกิจและนิเทศศำสตร์ได้ออกแบบกำรจัดประชุมภำยในคณะฯ  

ให้ลดกำรใช้กระดำษและเอกสำร โดยกำรนัดหมำยกำรประชุม และจัดส่งเอกสำรประกอบกำรประชุมผำ่น

ช่องทำงออนไลน์ ตลอดจนกำรจัดเตรียมอำหำรว่ำง กำรคัดแยกขยะ กำรก ำจัดของเสีย ให้ถูกต้อง 

ตำมมำตรกำรประหยัดกระดำษ และมำตรกำรใช้อุปกรณ์ส ำนักงำนและหมึกพิมพ์คณะบริหำรธุรกิจและ 

นิเทศศำสตร ์ 

3) กำรรับประทำนอำหำร 

กิจกรรมกำรรับประทำนอำหำรของบุคลำกรประกอบไปด้วยพื้นที่รับประทำนอำหำรภำยใน 

หอ้งส ำนักงำนคณะฯ (หอ้ง A202-2) และห้องรับรอง 

 4) กำรท ำควำมสะอำดส ำนักงำน 

 กิจกรรมท ำควำมสะอำด มีผู้ประกอบกำรจ้ำงเหมำเป็นผู้ปฏิบัติงำนท ำควำมสะอำด โดยพนักงำน

ท ำควำมสะอำดมีควำมรูแ้ละควำมเข้ำใจเกี่ยวกับกำรปฏิบัติงำนท ำควำมสะอำดเป็นอย่ำงดี กำรคัดแยกขยะ

อย่ำงถูกวิธี ตลอดจนมีควำมเข้ำใจเกี่ยวกับกำรจัดกำรสิ่งแวดล้อมอย่ำงถูกต้อง 
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แผนผังอาคาร 
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แผนผังห้องส านักงาน 

 

 


